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Basvuru islemleri
Yetkili kisi BelgeNET sistemine login olduktan sonra yetkili oldugu firmalar adina

e yeni bir basvuru yapabilir,
e daha dnceden yapmis oldugu basvurularin durumunu goérintileyebilir,
e gOrev teyidini onaylayabilir.

1.1 Yetkili Kisi

1.1.1 Firma YetKkisi Tanimlama

Urin Belgelendirme Hizmet Belgelendirme Arac Proje Mudurlugo Arac Tip Onay Mudurliga Direktifler Mudurlogo Firma
Yetkili Firma Iglemleri
Bilgilerinizi Gincelleyiniz
Firma | | Eder Firma sistemde kayith degilse Sanayi Bakanldr'ndan
sorgulama yapine. Sorgula
X
Firma Ekle Liste Giincelle
D —
ENGINLER PETROL ROUNLERT TURIZM SANAYT VE TICARET M vetkmi Si
KLEPSAN KLAPE VANA SAN.VE TIC.LTD.5TL. M Yetkmi Si
AHMET BERKAMA (BERK PETROL) M etkimi 5i
ADELL ARMATUR VE VANA FABRIKALARI AS M Yetkmi Si
TERRALAE LABORATUVAR MALZ. SAN. VETIC. A.5. E Yetkimi Si
AAB OTOMOTIV MAKINE INSAAT SANAYI VE TICARET LTD. 5T1. 1 Yetkmi Si
BAYLAN OLCO ALETLERT SANAYI VE TICARET LTD.5T1. M Yetkimi 5i
© 2010 Tirk Standardlan Enstitiisii Bilgi slem Daire Bsk.

Belge talep eden kurulusun yetkilisi giris yaptiktan sonra yetkili oldugu firmayi tanimlamahdir.
Firma mendisu altinda Yetkili Kisi sekmesi segilir.
Firma bolimiinden yetkili olan firma segilerek ‘Firma Ekle’ butonuna basilir.

Firma bolimiinde yetkilisi olunan firma bulunamazsa ‘Sorgula’ bélimiine girilerek firma Vergi No,
Sanayi COKEY, TC Kimlik No alanlariyla Sanayi Bakanligi’'ndan sorgulanarak eklenebilir.



1.1.2 Firma Yetkilisi Bilgilerini Giincelleme

Firma yetkilisi e-posta adresini, adresini, telefon numarasini ve e-imza bilgisini giincellemek isterse
Firma mendisu altindaki ‘Bilgilerinizi Glincelleyiniz’ sekmesini kullanir.

Yetkili Firma Islemleri

Bilgilerinizi Glincelleyiniz

Adi Soyadi - TC Kimlk Mo
Kullamicr Adi
E-Posta Adresiniz

Bulundugunuz il

Adresiniz

Operatdriniz
Telefon Numarane (ornek :
05321234567)
E-Imza
Yeni Sifre
ifrenizi degistirmek igin tekrar alanini
3 giriniz
Yeni Sifre Tekrar

Turag MALTEPE (42697175494)

turac

| ucetin@tse.org.tr

| Ankara [=] |
adres

| Turkeell E”
|05333448003 |

E-Imza veya Mobil imza Var

1.2.2 Firma Bilgilerini Giincelleme

Firma mendisu altinda Firmalar sekmesinden Firma Adi ile aranarak asagidaki listeden ‘Glincelle’
butonuyla Firma Bilgileri goriintilenip giincellenebilir.

Tammlama Islemleri » Firma

Firma Ekle

Firma / Kurum - Kurulus Adi

AHMET BERKAMA (BERK PETROL) ®
1 Seciniz -
Vergi Numarasi ‘ |
Ara
AHMET BERKAMA (BERK PETROL) Manisa Esnaf 1650026550 Hayr i Glncelle
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1.2.2 Firma Ekleme

Yukarida belirtilen yontemlerle bulunamayacak firmalar ( yurtdisi firmalari vb. ) Firma mendisi
altindaki Firma bolimiinden Firma Ekle sekmesi segilerek kaydedilebilir.

Tanimlama Islemleri » Firma

Firmalar Firma Ekle

Firma / Kurum - Kurulug Adi | |

l Seginiz -

Uke | Tiirkiye |

Agik Adres

Posta Kodu

Sorumlu Kisi

Sorumlu Kisinin Garevi

Telefon
(irnek : 03121234567)

Faks

E-Posta

CoKey

Ticaret Sicil No

Sanayi Sicil Mo

Vergi Dairesi

|
|
|
|
|
Web Adresi | |
|
|
|
|
|
Vergi No |

Firma Taru Secinz -

Calisan Sayisi |

Ekstra Agiklama n

Kaydet




2. Yeni Bagvuru

2.1 YeniBasvuru

2.1.1 Basvuru Bilgileri

Uriin Belgelendirme » Basvuru Islemleri » Yeni Basvuru
Belge Talep Eden Kurulus

Basvuruda Bulunan Kurulusun

Basvuru Bilgileri Temsilcisi (varsa)
Fatura Bilgilleri Uretici (talep edenden farkh ise)
i Ellglleﬂ : (retim Veri / Fabrika (iireticiden
Bagvuru Ekleri farki ise)
Basvuru Onay Talep Edilen Belge
Talep Edilen Degerlendirme Tiiri
Sektor
Birim

Dimes Gida Sanayi A.5.
Dimes Gida Sanayi A5,

Dimes Gida Sanayi &.5.

b S

Serkan Ticaret

TSE [=]

‘Yeni Bagvuru E|

Gida [=]

Planlama Miidiirloao B3]
[ Kaydet |

© 2010 Tork Standardlan Enstitiist Bilgi Islem Daire Bsk.

Belge Talep Eden Kurulus olarak, daha énceden firma kullanicisinin yetkili oldugu firmalara eklenmis

olanlardan segim yapilir.

Eger basvuruda bulunan kurulusun temsilcisi varsa belirtilir.

Uriinii Greten firma eger belge talep edenden farkli ise belirtilir.

Uretim Yeri veya Fabrika eger iireticiden farkli ise belirtilir.

Talep edilen belge tiirii, Uriin Belgelendirme Merkezi tarafindan verilen belgeler arasindan segilir.

e TSE

TSEK

HAR

CB Deney
CCA-NTR
Elektromanyetik Uyumluluk
Ex

Ambalaj

ENEC

Ortak Kriter
Birim Dogrulama

Talep edilen degerlendirme tiirii segilir.

e Yeni Basvuru
Kapsam Degisikligi
Adres Degisikligi
Ek Uretim Yeri

ilgili sektor segilir.
e Elektroteknik
e Gida
e Makine
e Kimya




e Yapi

Basvurunun yapilacagi Birim MudurlGgi segilir. TSE ve TSEK belgeleri i¢in tim basvurular Planlama
Mudurligine yonlendirilir. Bagvurular Planlama MiddrlGgi tarafindan, basvurulan standarda gére
degerlendirilerek ilgili middrliklere havale edilir.

Yukardaki tiim alanlar doldurulduktan sonra kaydetme islemi yapilir ve ileri butonuna basilir.

2.1.2 Fatura Bilgileri

Basgvuru Bilgileri
Fatura Bilgileri
Uriin Bilgileri
Bagvuru Ekleri
Basvuru Onay

Uriin Belgelendirme » Basvuru Islemleri » Yeni Basvuru

Kurulusun Adi Dimes Gida
Vergi Dairesi

Vergi Numarasi

Adresi Yeniyurt Mahallesi Yenisehir Cad. No:1 Tokat -

Posta Kodu

 Faydet |
«. Geri ileri >>

© 2010 Tiirk Standardlar Enstitiisi Bilgi fslem Daire Bk,

Bu asamada, eger faturanin kesilecegi adres bilgisi belgeyi talep eden firmaninkinden farkli ise
istenen bilgiler doldurulur ve kaydedilir.

2.1.3 Uriin Bilgileri

Uriin Belgelendirme » Bagvuru Iglemleri » Yeni Bagvuru

Basvuru Bigileri
Fatura Bilgieri
Uriin Bilgileri
Basvuru Ekleri
Basvuru Onay

Uriin adi girilir.

Orin Adi
Standard/Kriteri

Urtine Uygulenan Difier Standartlar

Urtin Grubu
Sinifi

Tipi

Turu

Ticari Markas|

Marka Tescil Durumu

@ Marka Tescili

Tescil Bagvuru Tarihi
Ticari Modeli

Urtin Ozelikleri

Urtin Numuneleri [E Hazrr

Tarihinde Hazr Olacak:

Belgelendirme yapilacak olan standard belirlenir.

© Marka Tescil Basvuruda

<< Geri lleri >>

© 2010 Tiirk Standardlan Enstitiisii Bilgi Islem Daire Bsk.




Basvurulacak standarda bagli diger standardlar varsa Uriine Uygulanan Diger Standardlar kismindan
girilir ve eklenir. Coklu standardlarin tanimlanacagi bolim burasidir.

Eger varsa bu standarda bagli olan riin gruplari iginden biri ve bu iriin grubuna dahil olan Sinif, Tip,
Tirler segilir.

Uriiniin ticari markasi, marka tescil durumu, tescilli degil ise Tescil Basvuru Tarihi, ticari modeli ve
Grline ait ek ozellikler belirtilir.

Uriin numuneleri hazir ise hazir kutucugu isaretlenir, degil ise numunelerin hazir olacag tarih belirtilir
ve kaydedilir.

Birden fazla tirline basvurulacaksa bir basvuruda sadece bir standard ile ilgili Griinlere basvurulabilir.
Farkh standardlar igin farkh basvurular yapilr.

Eger bir irlin birden fazla Grlin grubunda degerlendirilecek ise “Yeni Kayit” butonuna basilip
yukardaki Uriine ait 6zellikler aynen tanimlanir ve standarda ait trtin gruplarindan diger Griin grubu
secilerek kaydedilir.

2.1.4 Basvuru EKleri

Uriin Belgelendirme » Basvuru Islemleri » Yeni Basvuru

Ek Tiirii
o Dosya Browse...
Basgvuru Bilgieri Marka Tescil Belgesi
I_:_aFura _BI.|gI|(.=_'I'I Ticaret Sidi Kavd: Dosya Yiikle
Urtin Bilgieri
Basvuru Ekleri

Basvuru Onay

{© 2010 Tiirk Standardlan Enstitiisii Bilgi Islem Daire Bsk.

Basvuruda ek olarak takep edilen belgeler pdf veya resim formatina donustirilerek BelgeNET
sistemine eklenebilmektedir. Kullanici bilgilerinde elektronik imzasi oldugu belirtilen kullanicilar igin
basvuru eklerinin elektronik olarak imzalanmasi imkani saglanmistir.




2.1.5 Basvuru Onay

Uriin Belgelendirme » Basvuru Islemleri » Yeni Bagvuru

4 4 3 ofa b b @ 100% = Find | Next b~ @ &
Basvuru Bilgieri
Fatura Bigeri )
Urun Bigileri v HARMONIZE MARKA KULLANMA BELGES . BiRiM DOGRULAMA BELGES]
9 { ) 3. TSE-HAR CERTFICATE () 8 CERTIFICATE OF LN VERFICATION

Bagvuru Ekleri
Basvuru Onay

CB DENEY BELGESI - CENELEC KEYMARK BELGESI

() 4 CBTESTNG CERTICCA NTR BELGESI ()9 CELENEC KEYMARK CERTIFICATE
CCA NTR BELGESI

('} 5 CCANTR CERTFICATE

Ad_TALEP EDILEN DEGERLENDIRME TURU (uygun olani igaretleyiniz)
TYPE OF EVALUATION REQUESTED (mark the appropriate onej

(x) lIk bagvuru(veni Oriin) / First application (New product)

( ) Ek tretim yeri / Additional factory location

( )} Kapsam defigikliji/ Scope changes

A5 BASVURUYA KONU URUN NUMUNELERI {uygun olani igaretleyiniz)
TEST SPECIMENS (mark the appropriate one})

(x)  Hazr/ready
() Tarihinde hazrr olacak / will be ready on

m

AB. URUN - MAMUL / PRODUCT

Urin Adi Ticari Marka Ticari Model (varsa)| Urin Ozeliklsri (Sinif, Tip, Tor, Cins vb.) | Standard/Kriter No
Product Name Trade Mark / Brand Name | Trade Model (if any) | Product Specifications (Class, Type etc.) | Standard/Criteria No
meyve suyu Likir vigne-ge flali-kayis-pertakal nektan TSEN 1137
sit Likir v adl, yanm yagh TS 1019
« I 3

<< Geri Onayla

® 2010 Tiirk Standardlar Enstitiisti Gilgi Islem Daire Bsk.
Basvuru isleminin sonunda kullanicinin girdigi tim bilgiler Basvuru Formuna eklenmis olarak ekranda
gosterilir ve kullanicinin bu bilgilerin dogrulugunu kontrol etmesi saglanir.

URUN BELGELENDIRME MERKEZiI/PRODUCT CERTIFICATION
CENTER HIZMET SOZLESMESI/SERVICE AGREEMENT

A

Dokiman No: UBM-00-FR-024 |Yay|n Tarihi : 08/08/2003 |Re. Tarihi : 22/07/2009 |Rev. No: 12 |Sayfa 4/ 5

KAYIT NO/ REGISTER NO :

1. TARAFLAR/PARTIES
Bu sézlesmede taraflar / In this agreement parties are :

Belgelendirme Kurulusu/ Certification Body :

TSE Urln Belgelendirme Merkezi Baskanhgi / TSE Product Certification Center
Necatibey Cad. No:112 06100 Bakanliklar/f ANKARA

(Metin icerisinde TSE olarak anilacaktir/ Will be mentioned as Company in the text)

Basvuru Sahibi Kurulus/ Applicant Company :
Dimes Gida Sanayi A.S.
Yeniyurt Mah.

2. KAPSAM/ SCOPE

Bu sézlesme, TS 1019 Standardi/ Belgelendirme Kriteri kapsaminda TSE'nin

ylrttecedi trtin belgelendirme islemlerinde,taraflarin sorumluluklarini ve verilecek hizmete dair tcretlendirmeye
iliskin esaslari kapsar. / This contract covers the responsibilities and is based on pricing of certification activities
of TSE according to related standrd/ certification criteria.

Basvuru Formu’yla birlikte Hizmet Sozlesmesi de sisteme kaydedilir. Bu noktada da aynen basvuru
eklerinde oldugu gibi elektronik imza kullanilabilir.

Tim bilgilerin dogru oldugunu kabul eden ve basvurusunu tamamlamak isteyen kullanici “Onayla”
butonuna basarak basvurusunu ilgili birime aktarir.



{© 2010 Tiirk Standardlan Enstitiisi Bilgi Islem Daire Bsk.

2.2 Basvuru Listele

Firma kullanicilari, yetkili olduklari firmalara ait yapmis olduklari basvurular “Basvuru Listele”
ekranini kullanarak goriintileyebilir. Bu ekranda firma adi, basvurunun iletildigi birim, belge tiiri gibi
kriterlere gore filtreleme yapilabilir.

Uriin Belgelendirme » Basvuru islemleri » Bagvuru Listesi

Firma Adi x
Birim Seciniz E

Belge Tiirii i TSE B

Basvuru Tiird VSeginiz =]

Basvuru Tarihi = [E]

Basvuru Durum Seciniz lz‘

_  Basvuru Tarii _m_-
Meda Pano fkimlendirme Planlama Midtriiga Yeni Bagvuru 06.07.2010 Basvuru Firma Onayr Bekliyor Hayir & cuncelle [ siirec
ALTIN KABLO SANAYTL Planlama Mudiriigu TSE Yeni Basvuru 05.07.2010 Basvuru Firma Onayr Bekliyor Hayrr & Gincelle & sirec

iz
{2010 Tiirk Standardlar Enstitlisti Bilgi Islem Daire Bsk,

Basvurunun belgelendirme asamasindaki durumu da bu ekran tizerinden takip edilebilir.

Kulllanici tarafindan heniiz onaylanmamis bir basvuru tizerinde (durum: Basvuru Firma Onayi Bekliyor

ise) gincelleme yapilabilir. Onaylanmis basvurular tGzerinde firma kullanicisi tarafindan degisiklik
yapilmasina izin verilmez.

2.3 Firma Teyit
Firma Teyidi Bekleyen Gorevler
Baslangig Tarihi | Bitis Tarii jourum
Infopark 14.05.2010 23.05.2010 Firma Tevyit Bekliyor @ Onay
TSE Ticaret 08.05.2010 13.06.2010 Firma Teyit Bekliyor @ Onay
Meda Pano Ikimlendirme 08.06.2010 13.06.2010 Firma Teyit Bekliyor @ Onay

© 2010 Turk Standardlan Enstitiisii Bilgi islem Daire Bsk.

Yeni belge alacak veya halihazirda belgesi mevcut firmalara liretim yeri incelemesi amaciyla gesitli
tarihlerde TSE uzmanlari gorevlendirilmektedir. Bu gérevlendirmelere iliskin olarak firmadan
inceleme tarihine dair teyit istenmesi durumunda “Firma Teyit” ekrani kullanilir. Firmalar, teyit
bekleyen gorevlerle ilgili bilgileri bu ekranda gorebilir.

Gorev listesinde “Onay” butonuna basildiginda bu géreve atanmis olan uzmanlar gérintilenir.




Garevlendirilen Uzmanlar

Adi Soyadi i
Ayse Oz
Medim Yildirm

® Onayla © Reddet
Red Sebebi [

[ Kaydet | GeriDin |

@ 2010 Tiirk Standardlan Enstitiisii Bilgi Islem Daire Bsk.

Kullanici, “Onayla” veya “Reddet” se¢eneklerinden birini isaretler ve kaydeder. Eger reddediyor ise
“Red Sebebi”ni belirtmek zorundadir.

Firma Teyidi Bekleyen Gorevier

Basiangi Tarii Bits Tarihi ourem ____|
Infopark 14.05.2010 23.05.2010 Firma Teyit Bekiyor @ onay
TSE Ticaret 08.06.2010 13.06.2010 Firma Teyit Bekdivor @ Onay

| Meda Pano Kimlendirme 08.06.2010 13.06.2010 Firma Teyit Onayland: © onay

® 2010 Tirrk Standardlar Enstitiisii Bigi fslem Daire Bsk.

3 Belge islemleri

3.1 Belge Listele

Onceden verilmis olan bir belge bilgilerinin gériintiilenmesi icin Belge Listele ekrani kullanilir.

3.1.1 Belgelendirilmis Uriin Listesi
Belge Islemleri — Belge Arama
Firma Adi

Belge Tiri

[Tse E

Befgelendir[lmis Uriin Listesi

Mm_-

Dimes Gida Sanayi A.5.

TS 3367 EM 60439-1 Likar Meyve Suyu Dimes @ Bagvuru ¥ Belgeler
Meda Pano Ikimlendirme TEE TS 3367 EN 60439-1 Elektrik Panosu Meda pano ibareli @ Basvuru § Belgeler
TSE Ticaret TSE T511375 Penti Lassa @ Bagvuru T Belgeler

@ 2010 Tiirk Standardlan Enstitiisii Bilgi Islem Daire Bsk.
Uriin Belgelendirme Merkezi tarafindan belgelendirilmis olan triinler bu ekranda listelenir. Listedeki

“Belgeler” butonuna basarak Uriine ait eski ve yeni tiim belgeler listelenir.




